) Teletrabalho

Orientacoes Ponto Digital + RHE

Ponto Digital
3

; x A . _ Servidor até 05/04 FR Referente
A inclusdo da ocorréncia podera ser feita pelo ) a0s dios de
Gestor até 10/04

L] Acesse pontodigital.rs.gov.br

1.Cliqgue em OCORRENCIA > OCORRENCIA DO SERVIDOR

2. Clique no botdo BEEFEELEEES (16 canto inferior direito da tela)

3. Anexe a documentagao que comprove a realizacao das atividades
(conforme plano de trabalho acordado com a chefia)

4. Selecione o tipo de ocorréncia | .- TELETRABALHO - PREVENGAO AG CONTAGIO PELO COVID-19

Tipo de ocoméncia * I

5. Informe a data ou, se tiver intervalo, marque a opgao “Possui intervalo entre datas”
e insira a data INICIAL e FINAL

6. Clique em [=EllE A periodicidade para inclusao de Ocorréncias deve ser alinhada
com a chefia imediada (diariamente, semanalmente...)

= Referente
aos dias de

A inclusdo do TELETRABALHO no RHE devera ser feita pela chefia imediata até 10/04

ﬂ Acesse 0 RHE

1.Clique em HISTORICO FUNCIONAL > FREQUENCIA > FREQUENCIA
2. Preencha o ID e localize o servidor
3. Coloque a data de INICIO e TERMINO

4. No campo "Tipo" coloque NORMAL e ap6s TELETRABALHO

5. Tecle o comando F10 para salvar

A efetividade do servidor sera mediante o cumprimento das metas e dos niveis de produtividade
estabelecidos pela chefia imediata, com a chancela do secretério da pasta ou dirigente maximo
da entidade.

0 langamento do teletrabalho no sistema RHE implicara em desconto no vale transporte recebido
pelo servidor.
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NOVAS FAGCANHAS

NO PLANEJAMENTO,
ORCAMENTO E GESTAO

Previsdao Legal do regime excepcional de teletrabalho:
- Decreto 55.115, art 4°, inciso II
- Decreto 55.118, art 2°, inciso I


http://pontodigital.rs.gov.br/

